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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO (SRP) N2 90001/2024
(Processo Administrativo n.° 23007.00000718/2024-70)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Registro de pregos visando a Contratagdo de empresa especializada para servigo de revisdo

e traducgdo de textos e artigos cientificos para atendimento de demandas da PPGCI e Editora da UFRB, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Revisdo de artigos cientificos redigidos em lingua
portuguesa com adequacdo as normas ABNT, Relativos
as seguintes Grandes Areas do Conhecimento da
CAPES: Ciéncias Exatas e da Terra, Ciéncias Bioldgicas,
Engenharias, Ciéncias da Saude, Ciéncias Agrarias,
Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas e
Linguistica, Letras e Artes, com custo por pagina (lauda)
considerando o critério de lauda com até 2.100 (dois
mil e cem) caracteres sem espaco de texto corrido,
eletronicamente contado por processador de textos,

tomando-se por base o texto original.

Lauda

5.000

9,31

46.550,00

Revisdo de artigos cientificos redigidos em lingua
inglesa Relativos as seguintes Grandes Areas do
Conhecimento da CAPES: Ciéncias Exatas e da Terra,
Ciéncias Bioldgicas, Engenharias, Ciéncias da Saude,
Ciéncias Agrarias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias
Humanas e Linguistica, Letras e Artes, com custo por

pagina (lauda) considerando o critério de lauda com até

Lauda

2.000

19,07

38.140,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2022

Termo de Referéncia Aquisi¢oes - Licitagao - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo dezembro/2022)

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia — Coordenadoria de Licitagdo e Compras
Rua Rui Barbosa, 710, Bloco |, Campus Universitario, Bairro Centro, Cruz das Almas — BA Cep: 44.380-000
Telefax: (75) 3621.6466 / 3621.9974 | E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br

Paginal | 18




UF ‘B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO
COORDENADORIA DE LICITACAO E COMPRAS

2.100 (dois mil e cem) caracteres sem espago de texto
corrido, eletronicamente contado por processador de

textos, tomando-se por base o texto original.

3 Tradugdo de artigos cientificos da lingua portuguesa Lauda 5.000 17,40
para a lingua inglesa para portuguesa e de contetdo de
homepages dos programas de pds-graduacdo desta
Universidade. Relativos as seguintes Grandes Areas do
Conhecimento da CAPES: Ciéncias Exatas e da Terra,
Ciéncias Bioldgicas, Engenharias, Ciéncias da Saude,
Ciéncias Agrarias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias
Humanas e Linguistica, Letras e Artes, com custo por
pagina (lauda) considerando o critério de lauda com até
2.100 (dois mil e cem) caracteres sem espaco de texto
corrido, eletronicamente contado por processador de

textos, tomando-se por base o texto original.

87.000,00

4 Traducao de artigos cientificos da lingua portuguesa Lauda 1.000 19,90
para a lingua espanhola para portuguesa e de contetudo
de homepages dos programas de pods - graduacdo desta
Universidade. Relativos as seguintes Grandes Areas do
Conhecimento da CAPES: Ciéncias Exatas e da Terra,
Ciéncias Bioldgicas, Engenharias, Ciéncias da Saude,
Ciéncias Agrarias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias
Humanas e Linguistica, Letras e Artes, com custo por
pagina (lauda) considerando o critério de lauda com até
2.100 (dois mil e cem) caracteres sem espaco de texto
corrido, eletronicamente contado por processador de

textos, tomando-se por base o texto original.

19.900,00

Total R$ 191.590,00
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) ano contados a partir da assinatura da Ata
de registro de pregos, podendo ser prorrogado na forma do artigo 84 da Lein°® 14.133 de 2021 e Art. 22 do
Decreto 11.462/23.

1.5. S0 serdo admitidas a adeséo na origem, de instituicoes federais de ensino sediadas dentro

do Estado da Bahia.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme

detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: [07777800000162-0-000001/2024]

1) Data de publicagdo no PNCP: [19/05/2023]

) Id do item no PCA: [317, 318]

V) Classe/Grupo: [839]

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158092-90057/2023,

Pagina3 | 18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2022
Termo de Referéncia Aquisi¢oes - Licitagao - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo dezembro/2022)

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia — Coordenadoria de Licitagdo e Compras
Rua Rui Barbosa, 710, Bloco |, Campus Universitario, Bairro Centro, Cruz das Almas — BA Cep: 44.380-000
Telefax: (75) 3621.6466 / 3621.9974 | E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br



UF ‘B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE LICITACAO E COMPRAS

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO

DO PRODUTO

A descrigdo da solugdio como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a realizagdo das tradugdes e revisdes é necessario qualificagdo técnica e possuir revisores/tradutores nas

grandes areas de conhecimento dos Programas de Pds-Graduac¢ao da UFRB, a saber: Ciéncias Agrarias; Ciéncias

Bioldgicas; Ciéncias da Saude; Ciéncias Exatas e da Terra; Ciéncias Humanas; Ciéncias Sociais Aplicadas;

Comunicagado, Histéria, Engenharias; Zootecnia.

a) Possuir atendimento em portugués;
b) Emitir certificado de exatiddo do servico prestado (revisdo/tradugio);

c) A empresa contratada deverd apresentar o curriculo de cada tradutor ou revisor, como forma de demonstrar
experiéncia e apontar o responsavel por area de conhecimento;

d) Apods o recebimento dos textos a entrega deve ser de 15 laudas por dia.

e) A empresa deverd apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica para as linguas demandadas,
comprovando que ja forneceu servigos semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera ser
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado e conter nome (razdo social), CNPJ e endere¢o completo
da Contratante e da Contratada; caracteristicas do servico prestado, quantidade de laudas traduzidas e revisadas,
data da prestagdo dos servicos; data da emissdao, nome, cargo, telefone e assinatura do responsavel pela emissao
do atestado;

f) Tradutores/revisores, com no minimo 05 (cinco) anos de experiéncia, para garantir a exatid3do do servico e
consequentemente a diminuigdo de erros, o que aumenta as chances de aceite do artigo traduzido em
revistas/periddicos de alto impacto;

g) Empresa eminentemente especializada em revisdo/traducio de artigos cientificos ou servigos correlatos, cuja
comprovagdo se dara pela juntada de contratos similares com outras instituigées de ensino;

Sustentabilidade:
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3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes

Sustentdveis:

3.2. Observar o que dispde, quando o caso, o caderno de boas prdticas do Plano de Logistica

Sustentdvel - PLS da UFRB, disponivel em:

Subcontratagao
3.3. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

3.4. Ndo haverd exigéncia da garantia da contrataglo dos artigos 96 e sequintes da Lei n®

14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigGes de execugao
4.1. Arealizagdo dos servigos serdo de forma online com envio dos textos em, formato word.
4.2. Apods o recebimento dos textos a entrega deve ser de 15 laudas por dia.

4.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forca maior.
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Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.

5.6.

4.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa

do Consumidor)

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O ¢drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

5.7.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da

empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.
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5.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes

para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
an;

5.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

5.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).

5.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condiges de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).
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5.10.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, V).

5.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacgbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
V).

5.11.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

5.11.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ).

5.11.8. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.11.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

5.12. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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5.13. O gestor do contrato devera elaborard relatdrio final com informagdes sobre a consecucao

dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto
no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto
neste item.

6.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

6.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para

efeito de liquidagdo e pagamento.

6.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao

Pagina9 | 18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2022
Termo de Referéncia Aquisi¢oes - Licitagao - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo dezembro/2022)

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia — Coordenadoria de Licitagdo e Compras
Rua Rui Barbosa, 710, Bloco |, Campus Universitario, Bairro Centro, Cruz das Almas — BA Cep: 44.380-000
Telefax: (75) 3621.6466 / 3621.9974 | E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br



UF ‘B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO
COORDENADORIA DE LICITACAO E COMPRAS

durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.

6.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacgao

6.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.7.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

6.9. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situagdo, sem 6nus ao contratante;

6.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
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ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.11. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

6.13. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

6.15. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do Art. 72 da Instrucdo Normativa SEGES/ME

n2 77, de 2022.

6.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicagdo do indice do IPCA de corre¢gdo monetaria.
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Forma de pagamento

6.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

6.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

6.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdao aplicavel.

6.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.21. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO]

Exigéncias de habilitagdo

7.2. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdério nacional;

7.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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7.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidac¢do respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

7.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

7.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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7.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

7.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 52, inciso

I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos

pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo N3do

Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

7.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo capital minimo QU patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da

contratacdo OU valor total estimado da parcela pertinente.
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7.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n? 14,133, de 2021, art. 65, §19).

7.27. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §62)

7.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contadbil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica

7.29. Comprovag¢do de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item
pertinente, por meio da apresenta¢do de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico

ou privado, ou reqularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.29.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica para as linguas
demandadas, comprovando que ja forneceu servicos semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia. O
atestado devera ser fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado e conter nome (razao social), CNPJ
e endereco completo da Contratante e da Contratada; caracteristicas do servico prestado, quantidade de laudas
traduzidas e revisadas, data da prestacdo dos servigos; data da emissdo, nome, cargo, telefone e assinatura do
responsdvel pela emissdo do atestado;

b) Tradutores/revisores, com no minimo 05 (cinco) anos de experiéncia, para garantir a exatidéo do servico e
consequentemente a diminuicdo de erros, o que aumenta as chances de aceite do artigo traduzido em
revistas/periddicos de alto impacto;

c) Empresa eminentemente especializada em revisdo/traducdo de artigos cientificos ou servigos correlatos, cuja
comprovagdo se dard pela juntada de contratos similares com outras instituigées de ensino;

7.29.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresenta¢éo e o

somatario de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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7.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.

7.29.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagcbes necessdrias a comprovagGo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

7.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo

complementar:

7.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

7.30.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

7.30.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestacao do servico;

7.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.30.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

7.30.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinadrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

licitagao;
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UF ‘B

Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO
COORDENADORIA DE LICITACAO E COMPRAS

7.30.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 191.590,00 (cento e noventa e um mil

quinhentos e noventa reais), conforme custos unitdrios apostos na [tabela acima]
9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2. ativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orgcamentdria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Cruz das Almas, 22 de agosto de 2024.

Equipe de apoio

Valfredo da Conceigdo Peixoto
SIAPE N2 1755073

Joane Diogo Santos Sant Ana
SIAPE N2 1838447

Aprovo o termo de referéncia elaborado pela unidade demandante
conjuntamente com a Coordenadoria de Licitagéio e Compras — CLC

Emerson Franco Santa Bdrbara

Pro-Reitor de Administragdo
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